教职工离职审批表

	姓 名
	
	性  别
	
	单位
	

	辞   职   原   因

	

	所在单位意见

	

	工作移交
	

	办公设备移交
	
	设备管理单位
	

	财务借款情况
	

	社保终止
	
	工作证
	

	住房公积金
	

	仓库财产归还
	

	宿舍财产及钥匙清退
	
	房租水电费结算
	

	图书清退
	

	科研经费清算
	

	人事处意见
	律师意见

	
	

	主管校领导
意见
	

	校长

意见
	


